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הוצל"פ כללי

על מנת לגשת למערכת ההוצל"פ יש לבחור את האופציה הוצל"פ מתוך שורת התפריטים של התוכנה משפטית .
עם ביצוע פעלה זו יפתח תפריט הוצל"פ , שמכיל את הפונקציות הבאות :

1. 'תיקי הוצל"פ' – החלק המרכזי של ניהול מע' ההוצל"פ .
2. 'אפליקציה' –  
3. 'פרטים חדשים' – אופציה המאפשרת הצגת פרטים/נתונים חדשים שהגיעו בתאריך כלשהו , תפריט זה קיים רק במשרדים העובדים באופן מכוון .
4. 'הודעות' – מציג את ההודעות שמעביר מחשב ההוצל"פ למשרדים בכל הקשור ועבודה השוטפת .
5. 'עדכון מחשב הוצל"פ' – אופציה ראשית לארבעה תתי-תפריטים נוספים :
5.1 'עיקולים' – מאפשר להקים עיקול חדש , במשרדים העובדים באופן מקוון .
5.2 'רענון' – פעולה זו מעדכנת את כל השנויים שיצרתם במערת ההוצל"פ .
5.3 'יצירת קובץ ללשכה' – הקשה על תפריט זה פותחת חלון שממנו מכינים קובץ לשליחה למחשב ההוצל"פ ( לעובדים באופן מקוון בלבד ) .
6. 'קליטת קובץ' – תפריט ראשי לשני תתי-תפריטים :

6.1 'קליטת קובץ הוצל"פ – תפריט המשמש לקליטת נתונים חדשים ממחשב הוצל"פ .

6.2 'קליטת טבלאות הוצל"פ' – לחיצה על תפריט זה פותחת חלון שמיועד להקמת מערכת הוצל"פ חדשה . פונקציה זו מיועדת לעובדי משפטית .
7. 'טבלאות' – תפריט ראשי לשני תתי-תפריטים :
7.1 'עיקולים' – תפריט הפותח חלון להקמת קבוצת עיקולים .
7.2 'טבלת גורמים בעיקול' – תפריט הפותח חלון לבחירת הגורמים לעיקול בכל קבוצה .
7.3 'טבלת חישוב' –מציגה את סוגי הרביות הקיימות בשוק שהינן קבילות לחישובי ערך נוכחי של התיק .
8. 'טפסים' – תפריט המאפשר גישה לטופסי ההוצל"פ בתוכנה .

9. 'דו"חות'- פונקציה המאפשרת הפקת דוחות בחתכים שונים מן הנתונים שבמערכת הוצל"פ .
1. תפריט 
תפריט ההוצל"פ מורכב משמונה תתי תפריטים (איור מס' 1 )
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(איור מס' 1)

2 . אפליקציה (תוכנה)
בחלון תיקי הוצל"פ ,ניתן לראות את כל פרטי התיק וזאת עפ"י החוצצים השונים שיפורטו בהמשך .

2.1 צפיה בתיק; ראשית יש לבחור את מספר התיק שבו מעוניינים לצפות ( ראו איור מס' 2 )
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(איור מס' 2)
כעת ניתן לראות את פרטי התיק כפי שעודכנו ע"י מחשב ההוצל"פ .

משרדים העובדים בהוצל"פ באופן לא מקוון ( ידנית) , יצטרכו להזין את הפרטים בעצמם ואח"כ יוכלו לצפות בהם ולשנותם בכל עת .
· פתיחת באופן ידני מפורטת בהמשך .

*נתונים ופעילות של מסך תיקי הוצל"פ :
להלן פירוט החוצצים השונים של טופס התיק :

2.2.1 כללי : ( איור מס' 3)
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( איור מס' 3)

חוצץ זה מכיל פרטים כגון : סטטוס התיק ( פתוח , סגור וכיו"ב) , תאריכים שונים בהתנהלות התיק , סכומי החוב במהלך השלבים השונים , פרטי עו"ד , עיכובים שונים וכו' .

· חוצץ זה משמש גם כמסך הזנת נתונים ועדכונים למשרדים המפעילים את מע' ההוצל"פ שלהם באופן ידני .
2.2.1.1 פתיחת תיק באופן ידני :
· פתיחת תיק הוצל"פ חדש באופן ידני מתבצעת ע"י פתיחת תיק רגיל במשפטית ( דרך תפריט ניהול משרד ) בנושא יש לבחור : הוצל"פ .
· דאבל קליק על מס התיק פותח את חלון תיקים.
· לאחר מכן יש להיכנס לחוצץ 'פרטי תיק' : ( איור מס' 4)
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  (איור מס' 4)
· ראשית יש לבחור לשכה , לאחר מכן ניתן למלא פרטים נוספים ולבסוף יש להקיש על הכפתור [image: image5.png]


 על מנת לקבל מס' תיק שרירותי מן המערכת . ( אח"כ ניתן להחליפו למס' הרשמי שלו) .

· לאחר קבלת המספר יפתח חלון 'כללי' משם יש לעבוד כפי שפורט בסעיף 2.2.1 .
2.2.2 חוצץ חייב/זוכה : (איור מס' 5 )
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(איור מס' 5)

בחוצץ זה נתין לראות את פרטי החייבים והזוכים בתיק שמספרו נבחר .

על מנת לצפות בפרטים רבים יותר של חייב/זוכה , ניתן לדקלק (דאבל קליק) על מספרו ( ראו איור מס' 6 )

· חוצץ זה משמש גם כמסך הזנת נתונים ועדכונים למשרדים המפעילים את מע' ההוצל"פ שלהם באופן ידני .
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(איור מס' 6)

· על מנת להזין שמות חייבים וזוכים לתיק באופן ידני , יש להקיש עם העכבר על המסך שמתחת לחייב או לזוכה ( בהתאם לנתונים שמעוניינים לעדכן ) .
· לאחר מכן יש ללחוץ על הלחצן 'חדש' מתוך חוצץ חייב/זוכה .
· כעת יש למלא את הפרטים , לסיום לחץ על [image: image8.png]


 על-מנת לעדכן .
2.2.3 חוצץ קרן : (איור מס' 7 )
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(איור מס' 7)

בחוצץ זה ניתן לראות את הקרנות השונות בתיק , לרבות השינויים בסכומים מעת לעת .

ניתן לצפות בפירוט רב יותר ע"י לחיצה על אחת מהשורות ואז יופיעו נתונים בתחתית החלון :

(איור מס' 8)
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(איור מס' 8)

עוד פרטים ניתן לראות ע"י דיקלוק על מספר הקרן ( ראו איור מס' 9)

*העובדים בהוצל"פ באופן ידני יוכלו גם לעדכן כל קרן מחלון זה .
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(איור מס' 9)

· על מנת ליצור קרן חדשה באופן ידני, יש להקיש על כפתור חדש ולמלא את הפרטים .

2.2.4 חוצץ חקירת יכולת : 
בחוצץ זה ניתן לראות חקירות יכולת בתיק .
2.2.5 חוצץ דף חשבון : (איור מס' 10)
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(איור מס' 10)

דף החשבון מייצג תנועה כספית בתיק או תנועת רישום אשר מכילה מידע 'לידיעה בלבד' , לדוגמא : פתיחת קרן חוב , הפרשי ריבית וכד' .

· על מנת לפתוח תנועת חשבון חדשה , באופן ידני , יש ללחוץ על לחצץ 'חדש'  בחוצץ דף חשבון,להזין את הנתונים ולעדכן .

ניתן לצפות בפרטים נוספים ע"י דיקלוק מימין לתאריך בשורה הנבדקת (ראו איור מס' 11)
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(איור מס' 11)
· העובדים בהוצל"פ באופן ידני , יוכלו לעדכן פרטים בחלון זה .

2.2.6 חוצץ הליך : (איור מס' 12)
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(איור מס' 12)
בחוצץ זה ניתן לראות אירועים בתיק והליכים נגד אחד החייבים בתיק , בתיק יתכנו הליכים מרובים מאותו סוג ומסוגים שונים ונגד כל אחד מהחייבים לחוד .

דוגמאות להליכים בתיק הוצל"פ :צו חייב בתשלומים, צו מאסר, הוצאת מעוקלים, ביטול הליכים.

היוזמה להליכים בתיק באה מראש מההוצאה לפועל , כתוצאה מהחלטה בדיון מבקשת זוכה , מבקשת כונס נכסים ועוד .

· ניתן לראות פרטים נוספים אודות הליך מסוים ע"י עמידה על מספר הליך : הפרטים יופיעו בחלק התחתון של החלון .

· ניתן לראות את כל ההליכים למעט עיקולי צד ג' ע"י לחיצה על הכפתור 'ללא עיקולי צד ג
· משרדים העובדים ללא חיבור למחשב ההוצל"פ , יוכלו להזין את פרטי ההליכים השונים בתיק ע"י לחיצה על לחצן 'חדש' שבחלון זה , על מנת לפתוח רשומה חדשה והקלדת הנתונים .
· באותם המשרדים ניתן לשנות פרטי הליך קיים ע"י דקלוק (דאבל קליק) על מספר ההליך .
ראו איור מס' 13
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(איור מס' 13)

פריטים במחסן – מופיעים בתיק שבו בוצע עיקול והפריטים שעוקלו נמצאים במחסן . את הפרטים בנושא זה ניתן לראות על ידי לחיצה כפולה עם העכבר על מספר הליך (ראו איור מס 14)
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(איור מס' 14)

2.2.7 חוצץ בקשה (איור מס' 15)
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(איור מס' 15)

בקשות הן הכוח המניע של ההתקדמות בתיק .

בקשות מוגשות ע"י : חייב , זוכה , צד ג' , ראש הוצל"פ ( הזמנה לדיון – חקירת יכולת) והן מתייחסות לחייב בתיק מסוים .

תוצאות הבקשה היא החלטה , אם נתקבלה כזו .

ברשימה הירוקה שבימין המסך מופיעות כל הבקשות בתיק , יש לסמן את זו שמעוניינים לעיין בה

ואז יופיעו הנתונים הרלוונטיים לאותה בקשה . על מנת לראות את ההחלטה המלאה יש ללחוץ כפתור 'החלטה מלאה' (1) , כדי לראות את פרוטוקול הדיון (אם קיים) , יש ללחוץ על הכפתור 'פרוטוקול דיון' (2) .

· משרדים שאינם עובדים באופן מקוון יוכלו להכניס פרטי בקשות שונות בתיק ע"י הקשה על לחצן 'חדש' בחוצץ זה (בקשה) והזנת הפרטים בחלון שנפתח . (ראו איור מס' 16) .
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(איור מס' 16)

לא לשכוח ללחוץ על עדכון בסיום הזנת הפרטים .

2.2.8 חוצץ פרטים נוספים : (איור מס' 17)
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(איור מס' 17)

זהו חוצץ ייחודי לסוגי התיקים השונים , כלומר , חוצץ זה מושפע מסוג התיק הנרשם בחוצץ כללי של תיק ההוצל"פ .
למשל :

בסוג תיק מזונות או פסק דין יופיעו פרטי פסק דין .
2.2.9 חוצץ איתורים (איור מס' 18)
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(איור מס' 18)

מסך זה מהווה מסך חיפוש ובחוצץ זה ניתן לראות רשימה של כל החייבים בתיק וכל הפרטים הקשורים . 

ניתן לאתר תיק עפ"י שם פרטי\משפחה של חייב\זוכה .

על מנת להחליף את סוג החיפוש בין שם פרטי ומשפחה של חייב או זוכה יש להקליק על סוג החיפוש .

לאחר איתור חייב\זוכה , יש ללחוץ על מספר התיק על מנת שמספרו יופיע בראש החלון והפרטים בכלל החוצצים יהיו של אותו תיק .
· משרדים העובדים באופן ידני מזינים את פרטי החייבים והזוכים בתיק ע"י לחיצה על 'חדש' שבחוצץ 'חייב\זוכה , תוך שמספר התיק שברצונם לעדכן את פרטיו מופיע בראש החלון .

2.2.10 חוצץ קישור : (איור מס' 19)
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(איור מס' 19)
בחוצץ זה יש לקשר בין כל תיק הוצל"פ לתיק פנימי במשפטית .

· יש להקים תיק פנימי לכל תיק ההוצל"פ , לפני ביצוע הקישור , קיימות שתי דרכים :
· דרך ניהול משרד לקוחות  .

· דרך חוצץ קישור , יש לבחור לקוח ואז להקליק על כפתור 'תיק חדש' (1) , כברירת מחדל שם התיק יהיה על שם חייב 1 בתיק .
· לאחר שתיק קושר הוא לא יופיע יותר ברשימה שבחלון זה .

· ניתן לראות את רשימת התיקים המלאה , לרבות תיקים שקושרו ע"י לחיצה על כפתור 'הכל' . ( שמתקבל ע"י לחיצה על 'קישור' במקומו של זה) .
· כדי לשוב ולראות את התיקים שטרם קושרו יש ללחוץ על אותו הלחצן ששמו כרגע שונה 'קישור' .
· את הקישור יש לבצע בשלב הראשוני , עם קבלת התיק ממחשב ההוצל"פ או בעת הקמתו – במשרדים העובדים ידנית .
· לאחר ביצוע הקישור , ניתן יהיה לבחור תיק הוצל"פ גם עפ"H מספרו וגם עפ"י שם הלקוח והתיק הפנימי .
· הקישור יאפשר גם הפקה אוטומטית של טופס הקטנת חוב והודעה ללקוח אם יבוצעו פעולתו מתאימות בהנה"ח באותו תיק פנימי .
2.2.11 חוצץ הודעות : (איור מס' 20)
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(איור מס' 20)
באמצעות חוצץ זה יקבל עו"ד תגובה למידע שהעביר להוצאה לפועל .

חוצץ זה מציג מידע המגיע ממחשב הוהצל"פ , לדוגמא :

הודעה על כישלון בקליטת עיקול צד ג' .
תשובה לשאילתא .

הודעות בעקבות החלטות .

2.2.12 חוצץ טפסים : (איור מס' 21)
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(איור מס' 21)

מחוצץ זה ניתן להפיק טפסי הוצל"פ , יש לסמן את השורה של הטופס המבוקש , לבחור חייב וזוכה מהקיימים בתיק וללחוץ על הסמל של WORD אז יפתח הטופס והפרטים בו ילקחו מהתיק הממוחשב .

· ישנם פרטים שיש להזין באופן ידני בטופס .

· ניתן להפיק טופס ללא נתונים .
·  אם ישנם טפסים שחסרים בעת העבודה על המשפטית , ניתן ליצור עמנו קשר על מנת שנוסיף אותם .
· במקומות בטופס שמצריכים סימון של תיבה מסוימת ב-X , יש ללחוץ דאבל קליק על התיבה כאשר נפתח החלון , יש לסמן ב'ערך ברירת מחדל' מסומן 
ניתן להיעזר בחוצץ 'חיפוש' על מנת לבחור בטופס מסוים על פי תוכנו ולא עפ"י שמו .
 (ראו איור 22)

למשל : למצוא טופס שמכיל 'ביטול חייב' על פי ביטוי זה ולא על פי שמו : בקשת זוכה 2 .
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(איור מס' 22)

· אם בוחרים בטופס 13 – "בקשת זוכה לעיקול גורמי צד ג' " מתווסף חוצץ נוסף "עיקולים" המיועד  לסימון הגורמים שברצונכם שיופיעו בטופס . (ראו איור מס' 23)
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(איור מס' 23)
· כל שיש לעשות הוא לסמן את הגורמים הרצויים בטור של 'אישור' .
· כמובן שניתן גם לבחור עיקולים עפ"י קוד קבוצה כולם וכיו"ב .
· אם בוחרים בטופס 44 – "בקשה לביצוע שטר\שק " מתווסף חוצץ נוסף 'שיקים' המיועד לסימון השיקים שברצונכם שיופיעו בטופס .
2.2.13 חוצץ תיק גביה: (איור מס' 24)
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(איור מס' 24)
 חוצץ זה משקף את החוצץ קרנות מתוך פרטי תיק הגביה הפנימי המקושר. (במקרה הנ"ל יראו קרנות תיק מס' א\17\1)
2.2.14 חוצץ פרטים: (איור מס' 25)
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(איור מס' 25)
חוצץ זה משקף את חוצץ הערות בתיק הגביה המקושר (במקרה זה א\17\1). 
זהו חוצץ שימושי ביותר, ניתן להקליד לשדה פרטים הערות שונות העוזרות לעקוב אחר הנעשה בתיק.
כל הערה שתוזן בחוצץ זה תופיע בחוצץ הערות שבתיק הפנימי במשפטית ולהיפך.

· את האפשרויות האוטומטיות שיופיעו בשדה 'נושא' ניתן להזין כך: תפריט טבלאות-> תיקים-> הערות->הזנת הנושאים המבוקשים בתיאור בעברית; בצורה זו ניתן לחסוך זמן ולבחור הערה מתוך הרשימה במקום הקלדתה מחדש שוב ושוב.
· ניתן לשלוח תזכורות הנובעות מן ההערות השונות על-ידי סימון ההערה, קליק על [image: image28.png]™ oin



 כך יסומן V, ואז ניתן להגדיר באיזה תאריך תופיע ההודעה ולאיזה עובד.
· את ההערות הרבות המופיעות בחוצץ זה ניתן לסנן, על מנת להקל על העיון בהן על-ידי בחירת נושא, או הגבלת תאריכים בראש החוצץ ולחיצה על הכפתור 'הצג'.
2.2.15 חוצץ ארועים: (איור מס' 26 )
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(איור מס' 26)
חוצץ זה מציג את כל האירועים בתיק כפי שנשלחו ממחשב ההוצל"פ. 
· הכוונה לאירועים מסוג יתרה בקופת מאסרים, מס"ב וכו'. 
· ניתן לסנן את האירועים השונים ע"י הגבלת תאריכים ו/או בחירת קוד אירוע מסוים.
2.2.16 חוצץ מסב: (איור מס' 27 )
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(איור מס' 27)

חוצץ זה מכיל אירועים מסוג מסב בלבד.

· ניתן לצפות באירועי המסב של התיק המסוים שנבחר, או באירועי המסב של כל התיקים.
3. פרטים חדשים: (איור מס' 28 ) :
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(איור מס' 28)

בחלון זה ניתן לראות את כל הנתונים החדשים שהתקבלו ממחשב ההוצל"פ במערכת על ידי התחברות לספק שירותי גישה למידע (בזק זהב\לשכה) .
· ניתן להגדיר את הנתונים שמעוניינים לראות עפ"י תקופה מסוימת .

· סוגי הפרטים החדשים שהתקבלו יובלטו בכתב שחור .
· יש   ללחוץ על כפתור על כפתור סוג הפרטים על מנת לראותם .
4. הוצל"פ-> הודעות (ראו סעיף 2.2.11)
5. בתוך התפריט עדכון מחשב הוצל"פ ישנם שלושה תתי תפריטים : (איור מס' 29)
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(איור מס' 29)

5.1 עיקולים : (איור מס' 30)

עדכון מחשב הוצל"פ ->עיקולים
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(איור מס' 30)
על מנת לצור עיקול חדש באופן ידני ראו סעיף 2.2.12 .
על מנת לשלוח עיקול צד ג' מקוון יש לבצע את הפעולות הבאות בחוצץ הנ"ל :

א . יש ללחוץ על כפתור 'חדש' , על מנת לקבל רשומה חדשה .

ב . יש לבחור תיק הוצל"פ .

ג .  יש להזין את הפרטים בחוצץ .

ד . יש לבחור קוד להקמת קבוצה לעיקול , ראו סעיף 7
ה . יש ללחוץ על 'עידכון' .

ו .  יש לזכור לבצע את סעיף 5.3 , בסעיף זה מוסבר כיצד ליצור קובץ עיקולים .

* הסבר על יצירת קבוצות ב'קוד גורם' לעיקול מפורט בהמשך (סעיף 7 ) .
5.2 עדכון מחשב הוצל"פ -> רענון 

משמש לרענון הנתונים שיצרתם בסעיף 5.1 .

5.3 יצירת קובץ ללשכה (ראו איור מס' 31 )

[image: image34.png]pon nwnn | pemne mwnn

17 07R7I D

(B [
ooy <] e

wan

anooo

Pna

nip> owy

— e

e

v





(איור מס' 31 )

לאחר ביצוע סעיף 5.1 יש לבצע שלב זה על מנת להכין את הקובץ למשלוח למחשב ההוצל"פ , נא לעקוב אחר ההוראות שלהלן :
א. מתוך החוצץ הנ"ל (עדכון מחשב הוצל"פ->יצירת קובץ ללשכה) , יש לבחור לשכה , מיד יוצגו    

    רק העיקולים הרלוונטיים לאותה לשכה .

ב. יש להקיש על 'חדש' .

ג. כעת צריך לסמן את השורות שמעוניינים לשלוח למחשב ההוצל"פ .
ד. לבסוף יש ללחוץ על צור קובץ .

* נא לא לשכוח שיש צורך לבצע התחברות דרך הספק שעימו אתם עובדים (בזק זהב/הוצאה  
 לאור ) ,על מנת שהקבצים שהכנת ישלחו למחשב ההוצל"פ ( הקבצים שהכנת בספריה c:\attplus\send ) .
6. תפריט קליטת קובץ הוצל"פ מורכב משני תתי תפריטים : (ראו איור מס' 32)
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(איור מס' 32)
6.1 קליטת קובץ נתונים ממחשב ההוצאה לפועל תתבצע בשני שלבים :
6.1.1 הוצל"פ-> קליטת קובץ-> קליטת קובץ הוצל"פ: (איור מס' 33)
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(איור מס' 33)
יש לוודא שאופציית 'קליטת עידכון' מסומנת בעיגול (1)  , כמו כן קריאת נתונים ברצף מסומנת [image: image37.png]


 -אפשרויות המסומנת כברירת מחדל בכניסה לחלון .
כעת יש ללחוץ על כפתור 'התחברות לתוכנת תקשורת' , לחיצה על כפתור זה תבצע את     
        
פעולת הקליטה ממחשב ההוצל"פ ( דרך ההוצאה לאור/בזק זהב ) .
        
בסיום הפעולה תתקבל הודעה – 'פעולה הסתיימה בהצלחה' .

6.1.2 כעת ניתן להקליד על לחצן 'אוטומטית' ולהמתין בסבלנות עד לסיום הפעולה .

6.2 תפריט 'קליטת טבלאות הוצל"פ' מיועד להקמה ראשונית של נתונים בהוצל"פ , או להסבת 
     נתונים . (מיועד לשימוש עובדי חב' משיג בלבד ) .
7. תפריט טבלאות מורכב משלושה תתי תפריטים: (איור מס' 34)

עיקולים, טבלת גורמים בעיקול וטבלת חישוב.
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(איור מס' 34)
7.1 תפריט עיקולים: (איור מס' 35)
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(איור מס' 35)

** באמצעות תפריט זה והבא אחריו ניתן להרכיב קבוצות של גורמי עיקול שמרבים להשתמש בהם בעת שיוצרים עיקול מקוון עפ"י סעיף 5.1 
א . יש לתת שם לקבוצות הגורמים , לדוגמא : בנקים מרכזיים ולהקליד אותו בתיאור בעברית.
ב. יש להקיש enter.

ג. יש לסגור את החלון. (אין צורך ללחוץ על "יצוא טבלה לקובץ") 

7.2 להמשך התהליך יש להיכנס לתפריט הוצל"פ-> טבלאות-> טבלת גורמים         בעיקול:  (ראו איור מס' 36 )
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(איור מס' 36)
1. יש לבחור בסוג עיקול את שם הקבוצה שאותה מעוניינים להרכיב. (מתוך שמות הקבוצות שהוזנו בסעיף הקודם).
2. לאחר מכן יש לבחור מתוך הרשימה את גורמי העיקול הרצויים בקבוצה. 
· ליד כל גורם מצוין האם הוא כרוך בתשלום.
· לאחר ביצוע כל השלבים תוכלו לבחור בפשטות שם קבוצה על מנת לשלוח עיקול מקוון למספר רב של גורמים.
7.3 תפריט טבלת חישוב: (איור 37)
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(איור 37)
חוצץ זה משמש להצגת שערי הרביות מהסוגים השונים הקיימים שקבילים לחישובי ערך חוב נוכחי בתיק.
8. להסבר בנוגע לתפריט 'טפסים', ראו סעיף 2.2.11 שלעיל.
9. תפריט דוחות מורכב מחמישה חוצצים.
* בתפריט דוחות ניתן להפיק דוחות שונים המיועדים להדפסה, ולניתוח נתונים שונים במערכת ההוצל"פ.
* כל דוח ניתן לראות בחתך כל התיקים, או בתיק יחיד ע"י בחירתו בראש החלון. 
*כדי להציג את הדוח למסך יש ללחוץ על הזכוכית המגדלת, כדי לשלוח להדפסה יש ללחוץ על ציור המדפסת.

9.1. חוצץ תיקים: (איור מס' 38 )
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(איור מס' 38)
** מיועד להפקת דוחות המכילים את רשימות תיקי ההוצל"פ במשרד עפ"י חתכים שונים, כגון: כל התיקים שנפתחו בתקופה מסוימת, כל התיקים מסוג פסק-דין.

** כדאי לשים לב שניתן להגדיר מה הנתונים (של כל תיק) שיכלול הדוח.

9.2. חוצץ בקשות החלטות והליכים: (איור מס' 39)
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(איור מס' 39)
** בדוח זה ניתן לצפות בבקשות, החלטות והליכים שונים שבוצעו בתיקים.

9.3 חוצץ דפי חשבון: (איור מס' 40)
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(איור מס' 40)
* בדוח זה ניתן לראות תנועות כספיות על פי תקופה, ממויינות לפי תאריך או תיק. כמו-כן ניתן לבחור לראות רק תשלומים שנקלטו במערכת ההוצל"פ.
9.4 חוצץ קרנות: (איור מס' 41)
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(איור מס' 41)
· דוח זה מציג חתכים שונים של כל הקרנות במשרד, למשל: קרנות שכ"ט עו"ד בכל התיקים.
9.5 חוצץ פרטים: (איור מס' 42)
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(איור מס 42)

· בדוח זה ניתן למיין הערות שנכתבו בחוצץ פרטים בתיק, עפ"י נושאים, כפי שניתן ללמוד מסעיף 2.2.14                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
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